工伤认定办事指南（用人单位申请）

	序号
	程序分类
	工伤分类
	提交材料

	1
	简易工伤A
	适用用人单位申请的参加工伤保险职工，事故医疗费用总额在5000元以下且未达到伤残等级（无骨折），事实清楚、权利义务明确的工伤事故案件。
	1、简易工伤A表格原件一式四份；2、受伤职工的身份证复印件一份；3、受伤职工的劳动合同复印件一份（如果是事实劳动关系的需要提交其他有效证明）；4、受伤职工受伤当月的考勤记录复印件一份；5、医疗机构出具的受伤后诊断证明书（包括门诊病历、住院病历、检验单、医疗诊断证明书、出院记录等）复印件一份及原件；6、两名目击者书面证明（原则上要求是手写稿）原件各一份及身份证复印件、联系方式；7、经办人员身份证复印件；8、用人单位注册信息（营业执照、统一机构代码证等）复印件。（注：所有提交的复印件材料都需要加盖用人单位公章，证明此复印件与原件相一致。）

	2
	简易工伤B
	适用用人单位申请的参加工伤保险职工，事故医疗费用总额在5000元以上未达到伤残等级或伤残等级较轻，事实清楚、权利义务明确的工伤事故案件（一般是指《工伤保险条例》第十四条第一款的工伤）。
	1、简易工伤B表格原件一式四份；2、受伤职工的身份证复印件一份；3、受伤职工的劳动合同复印件一份（如果是事实劳动关系的需要提交其他有效证明）；4、受伤职工受伤当月的考勤记录复印件一份；5、医疗机构出具的受伤后诊断证明书（包括门诊病历、住院病历、检验单、医疗诊断证明书、出院记录等）复印件一份及原件；6、两名目击者书面证明（原则上要求是手写稿）原件各一份及身份证复印件、联系方式；7、经办人员身份证复印件；8、用人单位注册信息（营业执照、统一机构代码证等）复印件。（注：所有提交的复印件材料都需要加盖用人单位公章，证明此复印件与原件相一致。）

	3
	普通

工伤
	适用用人单位申请的比较复杂、疑难的案件，例如：书面材料之间存在疑点，发生交通事故、受伤职工死亡等情况。
	1、普通工伤表格原件一份；2、受伤职工的身份证复印件一份；3、受伤职工的劳动合同复印件一份（如果是事实劳动关系的需要提交其他有效证明）；4、受伤职工受伤当月的考勤记录复印件一份；5、医疗机构出具的受伤后诊断证明书（包括门诊病历、住院病历、检验单、医疗诊断证明书、出院记录等）复印件一份；6、职业病诊断证明书或者职业病诊断鉴定书复印件一份；7、因履行职责受到暴力伤害的，提交公安机关或人民法院判决书或其他有效证明复印件一份；8、由于交通事故受伤害的，提交公安交通管理部门责任认定书或其他有效证明复印件一份；9、因工外出期间，由于工作原因受到伤害的，提交公安交通管理部门责任认定书、其他有效证明（例如派工单）复印件各一份、接待单位证明原件；10、因工外出期间，发生事故下落不明的，提交人民法院宣告死亡的结论复印件一份；11、在工作时间和工作岗位，突发疾病死亡或者在48小时之内经抢救无效死亡的，提交死亡调解协议书，医疗机构的抢救记录、火化证明、户籍注销证明复印件各一份；12、在抢险救灾等维护国家利益、公共利益活动中受到伤害的，提交有效证明复印件一份； 13、属于因战、因公负伤致残的转业、复员军人旧伤复发的，提交《革命伤残军人证》及医疗机构确认旧伤复发的证明复印件一份；14、两名目击者书面证明（原则上要求是手写稿）原件各一份及身份证复印件、联系方式；15、用人单位的营业执照复印件一份； 16、受伤职工照片若干张（照片拍好后采用A4纸打印，包括：一张拍摄受伤职工受伤部位，一张拍摄受伤职工的全身照，需要看到其受伤部位，一张拍摄事故现场等）；17、经办人员身份证复印件；18、用人单位注册信息（营业执照、统一机构代码证等）复印件。（注：所有提交的复印件材料都需要加盖用人单位公章，证明此复印件与原件相一致。）


联系方式：83930307、12333                                 地址：县府大楼1731办公室
备注：发生事故之后，用人单位须在发生之日起30日内向天台县人力资源和社会保障局提交工伤认定申请报告。
